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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основании Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Устава Частного профессионального образовательного 

учреждения «Колледж права, экономики и управления» (г. Краснодар) и 

приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

10.02.2017 № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего 

образования», письма Министерства образования, науки и молодежной 

политики Краснодарского края от 21.11.2020 №4701-13-26663/20 «Об 

отчислении обучающихся». 

1.2. Перевод, восстановление в число студентов, изменение условий 

освоения основных профессиональных образовательных программ могут 

производиться с момента прохождения студентами промежуточной 

аттестации 1 курса обучения. 

1.3. Перевод граждан, получающих образование по аккредитованным 

образовательным программам, из образовательных учреждений, возможен с  

момента подачи личного заявления. При наличии в колледже вакантных мест 

на соответствующем курсе обучения по интересующей заявителя 

специальности, переводиться на места с оплатой стоимости обучения 

юридическим и (или) физическими лицами на договорной основе. 

1.4. Количество вакантных мест определяется  колледжем как разница 

между контрольными цифрами соответствующего года приема (количество 

мест приема на первый год обучения) и фактическим количеством 

обучающихся по соответствующей специальности и форме обучения на 

соответствующем курсе. 

1.5. Перевод граждан, получающих образование по не 

аккредитованным образовательным программам, в колледж на любую форму 

обучения может осуществляться после реализации ими права на аттестацию 

в форме экстерната по основным профессиональным образовательным 

программам, разрешенным к реализации в Колледже. 

1.6. Обязательным условием перевода или восстановления в число 

студентов колледжа, является наличие вакантных мест на соответствующем 

курсе по данной форме обучения и специальности, и подготовленность 
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студента к освоению конкретной основной профессиональной 

образовательной программы, определяемой по итогам аттестационных 

испытаний, проводимых в форме, установленной колледжем. 

1.7. Академическая задолженность, возникшая в результате перевода и 

восстановления в число студентов колледжа, ликвидируется в порядке, 

установленном Положением о текущем контроле и промежуточной 

аттестации обучающихся в колледже, утвержденным директором колледжа. 

 

2. Процедура перевода 

 

2.1. Порядок перевода лиц, обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального (далее – образовательные 

программы), из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность (далее соответственно – исходная организация, принимающая 

организация, вместе – организация): 

2.1.1. Настоящий порядок не распространяется на перевод: лиц, 

обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 

и высшего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, в случае прекращения деятельности 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечения 

срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; лиц, обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального и высшего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

соответствующим образовательным программам, в случае приостановления 

действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 

укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки; 

обучающихся из одной федеральной государственной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность и находящейся в ведении 

органов, указанных в части 1 статьи 81 Федерального закона от 29 декабря 
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2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в другую 

такую организацию.  

2.1.2. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест, 

имеющихся в принимающей организации для перевода обучающихся из 

одной организации в другую организацию (далее – вакантные места для 

перевода). Количество вакантных мест для перевода определяется 

принимающей организацией с детализацией по образовательным 

программам, формам обучения, курсам обучения с указанием количества 

вакантных мест для перевода, финансируемых по договорам об образовании 

за счет средств физических и (или) юридических лиц. 

2.1.3. Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся 

по образовательной программе с использованием сетевой формы реализации, 

осуществляется:   

- с программы подготовки специалистов среднего звена на программу 

подготовки специалистов среднего звена;  

- с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на 

программу подготовки специалистов среднего звена;  

- с программы высшего образования (бакалавриат) на программу 

подготовки специалистов среднего звена.  

2.1.4. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого 

для освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при 

получении за рубежом.  

2.1.5. Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся 

между образовательными организациями, реализующими образовательную 

программу с использованием сетевой формы, допускается не ранее чем после 

прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

Перевод обучающихся по образовательной программе с использованием 

сетевой формы реализации допускается в любое предусмотренное указанной 

образовательной программой время.  

2.1.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на 

любую форму обучения.  

2.1.7. Процедура перевода обучающихся за исключением обучающихся 

по образовательной программе с использованием сетевой формы реализации  

2.1.8. По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в 

другую организацию, исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня 
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поступления заявления выдает обучающемуся справку о периоде обучения, в 

которой указываются уровень образования, на основании которого поступил 

обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы, 

перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) (далее – учебные дисциплины), пройденных практик, оценки, 

выставленные исходной организацией при проведении промежуточной 

аттестации (далее – справка о периоде обучения).  

2.1.9. Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о 

переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные 

документы представляются по усмотрению обучающегося) (далее – 

заявление о переводе). Образец заявления о переводе приведен в 

Приложении 1.  

2.1.10. На основании заявления о переводе принимающая организация 

не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе в 

соответствии с настоящим Положением оценивает полученные документы на 

предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным 

настоящим Положением, и определения перечней изученных учебных 

дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, 

которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или 

переаттестованы в порядке, установленном принимающей организацией, и 

определяет период, с которого обучающийся, в случае перевода, будет 

допущен к обучению.  

2.1.11. В колледже перевод обучающегося осуществляется на основе 

аттестации, которая может проводиться путем рассмотрения ксерокопии 

зачетной книжки и/или собеседования. Для проведения аттестации в 

колледже создается комиссия, состав которой утверждается приказом 

директора. По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут 

быть зачтены обучающемуся, или из-за разницы в учебных планах 

обнаруживаются неизученные дисциплины (или разделы дисциплин), 

обучающийся должен сдать их и ликвидировать академическую 

задолженность.  

2.1.12. В колледже обучающемуся при переводе перезачитываются 

учебные дисциплины, практики базовой и вариативной части программы в 

объеме, изученном студентом. Колледж должен обеспечить возможность 
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обучающемуся освоить учебные дисциплины, практики базовой и 

вариативной части программы в объеме, установленном федеральным 

государственным образовательным стандартом по основной образовательной 

программе, на которую обучающийся переводится. Факультативные 

дисциплины могут быть перезачтены обучающемуся по его желанию. При 

переводе обучающегося в колледж из другой образовательной организации 

на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался 

ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче 

подлежат:  

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) 

в базовой (обязательной) части соответствующего федерального 

государственного образовательного стандарта (стандартов);  

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) 

в вариативной части соответствующего федерального государственного 

образовательного стандарта (стандартов).  

2.1.13. При переводе обучающегося на неродственную основную 

образовательную программу, перечень дисциплин (модулей), подлежащих 

сдаче (ликвидации академической задолженности), ему устанавливается 

принимающей организацией.  

2.1.14. При принятии принимающей организацией решения о 

зачислении, обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия 

решения о зачислении выдается справка о переводе (Приложение 2), в 

которой указываются уровень среднего профессионального, код и 

наименование профессии, специальности или направления подготовки, на 

которое обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается 

руководителем принимающей организации или исполняющим его 

обязанности, или лицом, которое на основании приказа наделено 

соответствующими полномочиями руководителем принимающей 

организации или исполняющим его обязанности, и заверяется печатью (при 

наличии) принимающей организации. К справке прилагается перечень 

изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые будут 

перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе.  

2.1.15. Обучающийся представляет в исходную организацию 

письменное заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую 
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организацию (далее – заявление об отчислении) с приложением справки о 

переводе.  

2.1.16.  Исходная организация в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления заявления об отчислении издает приказ об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в другую организацию (далее – 

отчисление в связи с переводом).  

2.1.17.  Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию 

(далее – лицо, отчисленное в связи с переводом), в течение 3 рабочих дней со 

дня издания приказа об отчислении в связи с переводом выдаются заверенная 

исходной организацией выписка из приказа об отчислении в связи с 

переводом, оригинал документа об образовании или об образовании и о 

квалификации, на основании которого указанное лицо было зачислено в 

исходную организацию (далее – документ о предшествующем образовании) 

(при наличии в исходной организации указанного документа). Указанные 

документы выдаются на руки лицу, отчисленному в связи с переводом, или 

его доверенному лицу (при предъявлении выданной лицом, отчисленным в 

связи с переводом, и оформленной в установленной порядке доверенности) 

либо по заявлению лица, отчисленного в связи с переводом, направляются в 

адрес указанного лица или в принимающую организацию через операторов 

почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении и описью вложения).  

2.1.18. Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в исходную 

организацию в зависимости от категории обучающегося студенческий билет, 

зачетную книжку либо документы, подтверждающие обучение в исходной 

организации, выданные в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации или локальными нормативными актами.  

2.1.19. В исходной организации в личном деле лица, отчисленного в 

связи с переводом, хранятся в том числе копия документа о 

предшествующем образовании, заверенная исходной организацией, выписка 

из приказа об отчислении в связи с переводом, а также в зависимости от 

категории обучающегося студенческий билет, зачетная книжка либо 

документы, подтверждающие обучение в исходной организации, выданные в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или 

локальными нормативными актами.  
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2.1.20. При переводе обучающегося, получающего образование за 

рубежом, пункты 2.1.8., 2.1.9., 2.1.15-2.1.19 настоящего Положения не 

применяются. Отчисление обучающегося, получающего образование за 

рубежом, осуществляется в соответствии с законодательством иностранного 

государства по месту его обучения, если иное не установлено 

международными договорами Российской Федерации.  

2.1.21 Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в 

принимающую организацию выписку из приказа об отчислении в связи с 

переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал 

указанного документа или его копию, заверенную в установленном порядке, 

или его копию с предъявлением оригинала для заверения копии 

принимающей организацией). Лицо, отчисленное в связи с переводом в 

ЧПОУ «КПЭУ», представляет вышеуказанные документы не позднее 10 

календарных дней со дня их получения в исходной организации.  

2.1.22.  При представлении документа о предшествующем образовании, 

полученном в иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с 

переводом, представляет свидетельство о признании иностранного 

образования. Представление указанного свидетельства не требуется в 

следующих случаях:  

- при представлении документа иностранного государства об 

образовании, которое соответствует части 3 статьи 107 Федерального закона 

№ 273-ФЗ;  

- если принимающая организация вправе самостоятельно осуществлять 

признание иностранного образования и (или) иностранной квалификации, 

которые не соответствуют условиям, предусмотренным частью 3 статьи 107 

Федерального закона № 273-ФЗ;  

- при представлении документа об образовании, соответствующего 

статье 6 Федерального закона от 5 мая 2014 г. № 84-ФЗ «Об особенностях 

правового регулирования отношений в сфере образования в связи с 

принятием в Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в 

составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и 

города федерального значения Севастополя и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации».  

2.1.23.  Принимающая организация в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления документов, перечисленных выше, издает приказ о зачислении в 
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порядке перевода из исходной организации, лица, отчисленного в связи с 

переводом (далее – приказ о зачислении в порядке перевода).  

2.1.24. В случае зачисления по договорам об образовании за счет 

средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении 

в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании.  

2.1.25. После издания приказа о зачислении в порядке перевода 

принимающая организация формирует личное дело обучающегося, в которое 

заносятся в том числе заявление о переводе, справка о периоде обучения, 

иные документы, подтверждающие образовательные достижения 

обучающегося (при наличии), документ о предшествующем образовании 

(оригинал или копия), выписка из приказа об отчислении в связи с 

переводом, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также 

договор об образовании, так как зачисление осуществляется на обучение по 

договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических 

лиц.  

2.1.26.  В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении 

в порядке перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная 

книжка. Иным категориям обучающихся в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными 

актами, выдаются документы, подтверждающие их обучение в организации, 

осуществляющей образовательную деятельность.  

2.2. Процедура перевода обучающихся между образовательными 

организациями, реализующими образовательную программу с 

использованием сетевой формы: 

2.2.1. Перевод обучающихся по образовательной программе с 

использованием сетевой формы реализации осуществляется на основании 

письма исходной организации о переводе в принимающую организацию в 

соответствии с договором о сетевой форме реализации образовательных 

программ между указанными организациями. К письму исходной 

организации прикладывается список обучающихся по образовательной 

программе с использованием сетевой формы реализации и копии личных дел.  

2.2.2. Принимающая организация в течение 5 рабочих дней со дня 

поступления письма, указанного в п. 2.2.1. настоящего Положения, издает 

приказ о зачислении в порядке перевода из исходной организации 

обучающихся по образовательной программе (далее – приказ о зачислении в 
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порядке перевода) и направляет копию приказа о зачислении в порядке 

перевода в исходную организацию. До получения письма исходной 

организации о переводе принимающая организация может допустить 

обучающихся по образовательной программе с использованием сетевой 

формы реализации к участию в образовательном процессе своим 

распорядительным актом в соответствии с договором о сетевой форме 

реализации образовательных программ.  

2.2.3.  Исходная организация в случае, если договором о сетевой форме 

реализации образовательных программ предусмотрено приостановление 

получения образования в исходной организации, в течение 5 рабочих дней со 

дня поступления копии приказа о зачислении в порядке перевода издает 

приказ о приостановлении получения образования в исходной организации 

обучающихся по образовательной программе с использованием сетевой 

формы реализации в связи с зачислением в порядке перевода в 

принимающую организацию.  

2.2.4. В случае, если договором о сетевой форме реализации 

образовательных программ не предусмотрено приостановление получения 

образования в исходной организации, то приказ о приостановлении 

получения образования в исходной организации обучающихся по 

образовательной программе с использованием сетевой формы реализации в 

связи с зачислением в порядке перевода в принимающую организацию не 

издается.  

2.2.5. В течение 10 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении 

лица в порядке перевода в зависимости от категории обучающегося 

принимающей организацией выдаются студенческий билет, зачетная книжка 

либо выданные в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации или локальными нормативными актами, документы, 

подтверждающие обучение в принимающей организации.  

2.2.6. Обмен документами, необходимыми для организации и 

осуществления образовательной деятельности обучающихся по 

образовательной программе с использованием сетевой формы реализации, 

включая формирование принимающей организацией личного дела 

обучающихся, осуществляется организациями в соответствии с договором о 

сетевой форме реализации образовательных программ.  
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2.3. При переводе студента на ту же основную профессиональную 

образовательную программу, по которой он обучался ранее, или 

родственную основную образовательную программу сдаче подлежат: 

- разница в учебных планах специальностей в части, касающейся 

обязательной части циклов ОПОП/ППКРС соответствующего федерального 

государственного образовательного стандарта (стандартов) если она 

превышает предел, в рамках которого ПОО имеет право изменять объем 

дисциплин; 

- разница в учебных планах специальностей в части, касающейся 

вариативной части циклов ОПОП/ППКР соответствующего ФГОС СПО; 

- разница в программах производственной (преддипломной) практики. 

2.3.1. Если студент успешно прошел аттестацию, но по итогам 

аттестации какие-либо дисциплины, МДК, ПМ не могут быть зачтены, то 

зачисление студента осуществляется с условием последующей ликвидации 

академической задолженности. 

2.3.2. В случае необходимости ликвидации академической 

задолженности студенту составляется индивидуальный учебный план 

ликвидации академической задолженности, который должен 

предусматривать перечень дисциплин (разделов дисциплин), МДК, ПМ, 

разделов программ практик, подлежащих изучению, их объемы и 

установленные сроки экзаменов, зачетов и дифференцированных зачетов. В 

этом случае в приказе о зачислении может содержаться запись об 

утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен 

предусматривать ликвидацию академической задолженности 

в установленные сроки, но не больше, чем один месяц с момента зачисления.  

2.3.3. Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах 

(разделах дисциплин), МДК, ПМ, практиках, а также о ликвидации 

академической задолженности вносятся заведующим отделением в зачетную 

книжку студента и другие учетные документы Колледжа с проставлением 

оценок. При переводе или отчислении студента они вносятся в 

академические справки, а при окончании Колледжа - в приложение к 

диплому. 

2.3.4. В приказе о переводе может содержаться запись об утверждении 

индивидуального плана обучающегося, предусматривающего в том числе 

перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их 



 

ЛА  

03-ОУР-

10/20 

Положение о порядке 

отчисления, 

восстановления и перевода 

обучающихся ЧПОУ «КПЭУ» 

Стр. 13  

из 25 
Ред.6 

Изм. 

25.11.2020 

 

объемы и установленные сроки положенных экзаменов и (или) зачетов. 

Выписка из приказа вносится в личное дело обучающегося. Студенту 

сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся 

соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора) и 

печатью, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах. 

2.4. При переводе обучающемуся на неродственную основную 

образовательную программу перечень дисциплин (модулей), подлежащих 

сдаче (ликвидации академической задолженности), устанавливается 

заведующим соответствующего отделения. 

2.5. Порядок перевода студентов колледжа в другие образовательные 

учреждения: 

2.5.1. При положительном решении вопроса о переводе студента 

колледжа в другое учебное заведение, принимающая ПОО выдает студенту 

справку установленного образца.  

2.5.2. Студент предоставляет указанную справку заведующему 

отделением с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о 

выдаче ему академической справки и документа об образовании. 

2.5.3. На основании представленной справки и заявления студента 

заведующий отделением в течение 3-х дней со дня подачи документов 

готовит проект приказа о его отчислении с формулировкой: «Отчислить в 

связи с переводом в (принимающая ПОО)». Приказ утверждается директором 

и направляется в учебно-методический отдел. 

2.5.4. Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки под 

расписку подлинник документа об образовании, на основании которого он 

был зачислен в колледж. 

2.5.5. По заявлению студента учебной частью оформляется и выдается 

академическая справка установленного образца. 

2.5.6. Допускается выдача указанных документов на руки лицу, 

имеющему на это заверенную нотариально доверенность установленной 

формы. 

2.5.7. В личном деле остаются следующие документы: 

-       копия документа об образовании, заверенная печатью Колледжа; 

-       результаты вступительных испытаний (при наличии); 

-       выписка из приказа о зачислении; 

-       ксерокопия академической справки; 
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-       выписка из приказа об отчислении переводом; 

-       студенческий билет и зачетная книжка, сданные студентом; 

-       обходной лист. 

2.5.8. После этого студент снимается с учета, а его личное дело 

передается в архив в установленном порядке. 

2.6. Порядок перевода обучающихся ЧПОУ «КПЭУ» по 

образовательным программам среднего профессионального образования 

(далее – образовательные программы) с одной ОПОПО на другую: 

2.6.1. Переход студента с одной основной профессиональной 

образовательной программы по специальности на другую внутри Колледжа 

осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Уставом 

Колледжа по личному заявлению студента (Приложение 1). При этом, в 

учебной части также оформляется академическая справка. 

2.6.2. Условиями перевода являются: 

-       соблюдение нормативного срока обучения (п.2.1. настоящего 

Положения); 

-       разница в учебных планах составляет не более пяти дисциплин, 

МДК, ПМ, в рамках которых заведующий отделением определяет количество 

экзаменов и зачетов, предназначенных для сдачи; 

-       ликвидация разницы в учебных планах в установленные сроки.  

2.6.3. При переходе студента с одной специальности на другую, 

заведующий отделением, на котором студент обучается, готовит проект 

приказа с формулировкой: «Перевести с … курса обучения по специальности 

… на …курс по специальности …». 

2.6.4. Приказ визируется заведующими отделениями обеих 

специальностей и издается после ликвидации разницы в учебных планах в 

установленные сроки. 

2.6.5. Выписка из приказа вносится в личное дело студента. Студенту, 

переводящемуся с одной ОПОП на другую принимающее учебное отделение 

вносит все соответствующие изменения в новое личное дело, студенческий 

билет и зачетную книжку.  

2.7.  Перевод студентов из одной учебной группы в другую: 

2.7.1. Перевод из одной учебной группы в другую допускается по 

личному заявлению студента и оформляется приказом директора Колледжа. 

При переводе из группы в группу учитывается численность студентов в 
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группе, деление на подгруппы по иностранному языку, физической культуре, 

практикам и др. 

 

3. Порядок отчисления 

 

3.1. Отчисление обучающегося из колледжа может осуществляться по 

уважительной или неуважительной причинам.  

3.2. Студент подлежит отчислению из колледжа:  

3.2.1. по собственному желанию;  

3.2.2. в связи с переводом в другое образовательное учреждение;  

3.2.3. по состоянию здоровья;  

3.2.4. в связи с призывом в ряды Вооруженных Сил Российской 

Федерации;  

3.2.5. в связи с окончанием колледжа;  

3.2.6. в связи с невыходом из академического отпуска;  

3.2.7 невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному 

освоению образовательной программы и выполнению учебного плана; 

3.2.8. за невыполнение учебного плана или получение 

неудовлетворительной оценки на государственной итоговой аттестации;  

3.2.9. в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, 

которым студент осужден к лишению свободы или к иному наказанию, 

исключающему возможность продолжения образования;  

3.2.10. в связи со смертью, а также в случае признания по решению 

суда безвестно отсутствующим или умершим;  

3.2.11. в связи с расторжением договора на обучение по 

неуважительной причине.  

3.3. Отчисление студента, предусмотренное подпунктами 3.2.1-3.2.5, 

является отчислением по уважительной причине. Отчисление студента, 

предусмотренное подпунктами 3.2.6-3.2.11, является отчислением по 

неуважительной причине.  

3.4. Студент отчисляется приказом директора колледжа по 

представлению заведующего отделением на заседании педагогического 

совета (малого педагогического совета) колледжа. 

3.5. Отчислению за неуспеваемость – наличие образовавшейся, не 

ликвидированной академической задолженности, предшествуют письма-
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предупреждения, направленные почтой обучающемуся и его родителям 

(законным представителям) о риске отчисления. Отправленные письма 

регистрируются в журналах исходящих писем, хранящихся на отделениях 

колледжа. 

3.6. После издания приказа директора об отчислении, обучающейся и 

его родители (законные представители) уведомляются о данном факте 

направленными почтой письмами-уведомлениями с указанием основания для 

отчисления и реквизитов приказа. Отправленные письма также 

регистрируются в журналах исходящих писем, хранящихся на отделениях 

колледжа. 

3.7. Если обучающийся прерывает обучение, ему при необходимости 

(устное обращение) выдается справка о периоде обучения (Приложение 3) 

и находящийся в личном деле документ об образовании (при наличии 

обходного листа). Справка о периоде обучения формируется сотрудниками 

соответствующих отделений, регистрируется, заносится в локальную базу 

«1С-Колледж», визируется директором и специалистом учебно-

методического отдела. 

3.8. Во всех случаях отчисления студента по неуважительной причине 

ему по заявлению на имя директора выдается справка о периоде обучения и 

документ об образовании, хранящийся в личном деле студента. Справка об 

обучении не выдается студентам, отчисленным из колледжа до окончания 

первого семестра и/или не аттестованным ни по одной дисциплине при 

промежуточной аттестации после первого семестра.  

3.9. При отчислении обучающегося, не достигшего возраста 15 лет, 

колледж незамедлительно информирует органы профилактики по месту 

жительства обучающегося: 

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав; 

- отдел по делам несовершеннолетних МВД (в случае, если 

отчисляемый обучающийся стоит на профилактическом учете); 

- муниципальный орган управления образованием (далее – МОУО). 

3.9.1. При отчислении обучающегося, не достигшего возраста 15 лет, 

Колледж предоставляет в МОУО следующие документы: 

- информационное письмо, содержащее сведения о причине 

отчисления обучающегося из колледжа, а также дате рождения, 
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специальности, курсе, группе, месте проживания, образовательной 

организации, в которой ранее обучался несовершеннолетний; 

- копии заявлений родителей и обучающегося об отчислении из 

колледжа (при наличии); 

- выписку решения заседания педагогического совета (малого 

педагогического совета) колледжа об отчислении; 

- копию приказа об отчислении обучающегося; 

- справку об успеваемости за период обучения в колледже. 

3.9.2. При получении документов, указанных в п.п.3.9.1., МОУО 

совместно с родителями не позднее, чем в месячный срок принимает меры по 

обеспечению продолжения получения среднего общего образования 

отчисленным несовершеннолетним. 

3.10. После зачисления обратно в общеобразовательную организацию 

несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из колледжа, данный 

обучающий предоставляет в колледж копию приказа о его зачислении. 

 

4. Порядок восстановления 

4.1. Восстановление в число студентов лица, отчисленного ранее из 

колледжа  по уважительной или неуважительной причинам, производится в 

то же учебное заведение на основную образовательную программу (ООП), с 

которой он был отчислен. Восстановление на первый курс допускается в 

случае окончания студентом первого семестра только при условии 

частичного успешного освоения дисциплин, предусмотренных учебным 

планом первого семестра.  

4.2. Обучающийся, отчисленный по уважительной причине, имеет 

право на восстановление в колледже, где он обучался, в течение пяти лет 

после отчисления при наличии в е свободных мест и с сохранением прежних 

условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в 

котором студент был отчислен.  

4.3. Лица, отчисленные по неуважительным причинам, могут быть 

восстановлены в колледже при наличии вакансий на данном курсе при 

отсутствии разницы в образовательной программе, с которой они были 

отчислены и на которую восстанавливаются, в течение пяти лет после 

отчисления, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором 

студент был отчислен. Основанием для восстановления является 
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возможность успешного продолжения обучения, определяемая учебной 

частью колледжа по результатам аттестации студента. Восстановление 

возможно на платной основе.  

4.4. В случае если программа, реализующая Федеральный 

государственный образовательный стандарт (ФГОС) среднего 

профессионального образования (СПО), по которой студент был отчислен, в 

момент восстановления в колледже не реализуется, колледж имеет право по 

заявлению студента восстановить его на ООП СПО, которая реализуется им в 

соответствии с действующим федеральным государственным 

образовательным стандартом (ФГОС). При этом направление подготовки 

(специальность), на которое восстанавливается студент, определяется на 

основании установленного Минобрнауки России соответствия направлений 

подготовки, подтверждаемых присвоением лицам квалификаций 

«специалиста среднего звена, указанным в Общероссийском классификаторе 

специальностей по образованию.  

4.5. Студенты, находившиеся в академическом отпуске, имеют право 

продолжить обучение по ранее осваиваемой ими ОПОП в колледже. В том 

случае, если ОПОП, реализующая  ФГОС, по которой студент обучался до 

академического отпуска, к моменту его возвращения в колледже не 

реализуется, студент имеет право продолжить обучение в  данном колледже 

по ОПОП, реализующей ФГОС по уровню СПО (в соответствие с п. 4.4).  

 

5. Перевод обучающихся из образовательных учреждений в случаях 

прекращения их деятельности, аннулирования у них лицензии  

осуществление образовательной деятельности, лишения их 

государственной аккредитации, истечения срока действия 

свидетельства о государственной аккредитации 

 

5.1. Перевод в колледж лиц, обучающихся в других образовательных 

учреждениях в случае приостановления действия лицензии, государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 

специальностей осуществляется на имеющие государственную аккредитацию 

образовательные программы соответствующего уровня на ту же 

специальность с сохранением формы и курса обучения, основы обучения (за 

счет средств физических и (или) юридических лиц), а также стоимости 
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обучения (при обучении по договорам об оказании платных образовательных 

услуг с физическими и (или) юридическими лицами). При этом стоимость 

обучения не может быть ниже размера нормативных затрат на реализацию 

образовательных программ по соответствующим специальностям, 

утвержденным в колледже установленным порядком. Перевод обучающихся 

не зависит от периода (времени) учебного года. 

5.2. Образовательное учреждение передает в колледж списочный 

состав  обучающихся, копии учебных планов, письменные согласия 

родителей (законных представителей обучающихся), их личные дела, 

договоры об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) 

юридическими лицами (при наличии). 

5.3. На основании представленных документов директором колледжа в 

течение пяти рабочих дней издается приказ о зачислении в порядке перевода 

в связи с приостановлением действия лицензии, государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, 

специальностей. В приказе о зачислении делается запись о зачислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием образовательного 

учреждения, в котором он обучался до перевода, наименования 

специальности, курса обучения, формы обучения и основы обучения (за счет 

средств физических и (или) юридических лиц), на которые переводится 

обучающийся. 

5.4. При зачислении обучающихся на места с оплатой стоимости 

обучения заключаются договоры об оказании платных образовательных 

услуг с физическими и (или) юридическими лицами с сохранением условий 

обучения в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Положения. 

5.5.  В колледже на основании переданных личных дел формируются 

новые личные дела, включающие, в том числе, выписку из приказа о 

зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные заявления и 

согласия лиц на перевод, а также договор об оказании платных 

образовательных услуг с физическим и (или) юридическим лицом, если 

зачисление осуществляется на места по договорам с оплатой стоимости 

обучения.  

5.6. Обучающимся выдаются студенческие билеты и зачетные книжки. 
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Приложение 1. Заявление о зачислении  

 

 

 Директору ЧПОУ «КПЭУ» 

 С.В. Лазовской 

 (ФИО обучающегося)  

 

заявление 

 

Прошу зачислить меня в ЧПОУ «КПЭУ» на программу СПО 

_____________________________________________________________  

                         (указывается наименование образовательной программы)  

в порядке перевода из  

_____________________________________________________________                            
(наименование исходной организации в соответствии с Уставом) 

 

 

Дата                                                                                       Подпись  
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Приложение 2. Справка о переводе  

Угловой штамп ЧПОУ «КПЭУ»  

Дата выдачи и регистрационный номер  

 

 

Справка о переводе  

Выдана_______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью)  

в том, что он(а) на основании личного заявления и справки о периоде 

обучения, выданной _______________________________________________,  
                                                            (полное наименование образовательной организации)  

будет зачислен(а) переводом на ___ курс для продолжения среднего 

профессионального образования по основной образовательной программе по 

направлению подготовки (специальности) _________________________ 

__________________________________________________________________ 
(код и наименование в соответствии с действующим перечнем профессий, специальностей и направлений 

подготовки)  

Перечень перезачтенных и переаттестованных учебных дисциплин, 

профессиональных модулей, пройденных учебных и производственных 

практик: 

 

 

Директор                 (подпись)                                            С.В.Лазовская 
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Приложение 3. Справка о периоде обучения 

 

ЧАСТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«КОЛЛЕДЖ ПРАВА, ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ» 

(г. Краснодар) 

 
Государственная Лицензия серии 23Л01 № 0003207 (рег.№ 06226) от 

12.05.2014 Свидетельства о Гос. аккредитации: регистрационный № 03294 

от 27.02.2015 серия 23А01 № 0001033. 

350040, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Ставропольская, 216/1, 

 тел./факс (861) 299-03-87,  

___________________________________________________ 

 

Фамилия           

Имя               

Отчество       

Дата рождения                                     г. 

Документ о предшествующем уровне образования 

Аттестат об основном общем образовании, выдан в 2018 г. 

Вступительные испытания:    не выполнял   

Приказ о зачислении в ЧПОУ «КПЭУ»  

№        ЛС от      _____________  г.  

Приказ об отчислении из ЧПОУ «КПЭУ» 

№ _______  ЛС от ________________ г. 

Отчислена по собственному желанию 

Нормативный период обучения по очной форме   

2 года 10 месяцев  

Направление / специальность  21.02.05. «Земельно-

имущественные отношения» 

Квалификация  специалист по земельно-имущественным 

отношениям 

Курсовые работы:    не выполняла 

Практика (и):    

Учебная практика 72 часа - 5 (отлично) 

Производственная практика (по профилю) не проходила 

(пр о до лжение  см .  на  о бо р от е )  

 

 

 
 

ЧПОУ «КПЭУ» 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

СПРАВКА  

О ПЕРИОДЕ  

ОБУЧЕНИЯ 

 

  № _________ 

                          

 

Дата выдачи: 

«___»________ 20__г. 

                          

                          

                          

                          

                          

                      

                          

                          

 

 

Директор  

 

___________С.В. Лазовская 

 

Специалист УМО 

 

_________ ________________ 

 



 

ЛА  

03-ОУР-

10/20 

Положение о порядке 

отчисления, 

восстановления и перевода 

обучающихся ЧПОУ «КПЭУ» 

Стр. 23  

из 25 
Ред.6 

Изм. 

25.11.2020 

 

За время обучения пройдены следующие дисциплины: 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Объем уч. 

час. 
Зачеты Экзамены 

1 курс 1 семестр 

1    
 

2    
 

3    
 

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

1 курс 2 семестр 

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

2 курс 3 семестр 

27     

28     

29     

30     

31     

32     

33     

34     

35     

36     

37     

38     
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